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1.  Общие положения 

 

1.1. Отдел научно-методического и информационного сопровождения Об-

ластного государственного бюджетного профессионального образовательного 

учреждения «Ульяновский колледж культуры и искусства», (далее - Отдел) созда-

ётся в целях    руководства научно-методической, инновационной деятельностью, 

а так же сопровождения содержательной части  сайта колледжа. 

1.2. Отдел в основе своей деятельности Конституцией Российской Федера-

ции, Законом №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», другими 

нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Федеральными государ-

ственными образовательными стандартами, нормативно-правовыми актами Улья-

новской области, приказами и распоряжениями Министерства просвещения и 

воспитания Ульяновской области, Уставом колледжа, локальными актами колле-

джа, приказами и распоряжениями директора колледжа, настоящим Положением.   

  1.3. Отдел является структурным подразделением колледжа. 

1.4. Срок данного Положения не ограничен. Положение действует до при-

нятия документа в новой редакции. 

  

 

2. Задачи Отдела 

 

2.1. Осуществлять организацию научно-методической и инновационной де-

ятельности педагогического коллектива колледжа. 

2.2. Разрабатывать основные направления научно-методической и иннова-

ционной деятельности. 

2.2. Обеспечивать проведение методических советов колледжа. 

2.3. Разрабатывать мероприятия по обобщению передового педагогического 

опыта, готовить и представлять документы и материалы, статистическую отчет-

ность (тексты, видео, фото и т.д.). 

2.4. Организовывать инновационную деятельность, направленную на освое-

ние новых педагогических технологий, учебно-методических рекомендаций.  

2.5. Сопровождать сайт колледжа. 

2.6. Осуществлять контроль за соблюдением годового и текущего плана ра-

боты колледжа. 

2.7. Обеспечивать методическое сопровождение основных профессиональ-

ных образовательных программ. 

 



 

3. Основные направления деятельности Отдела 

 

3.1. Анализ образовательной деятельности по результатам реализации 

основных профессиональных образовательных программ, отдельных учебных 

дисциплин, профессиональных модулей. 

3.2. Участие в разработке рабочих учебных планов дополнительных про-

фессиональных образовательных программ по курсам повышения квалификации 

специалистов культурно-досуговой сферы. 

3.3. Написание  рекомендаций и рецензий на учебно-методическое пособия 

по использованию их в работе с обучающимися; обсуждение публикаций, докла-

дов преподавателей колледжа. 

3.4. Разработка Положений о проведении  конференций, конкурсов и других 

социально-значимых мероприятий. 

3.5. Определение стратегии, целей и задач развития образовательного про-

цесса, принятие решений о программном планировании этой работы. 

3.6. Организация и совершенствование методического обеспечения образо-

вательного процесса, содействие деятельности ПЦК. 

3.7. Участие в изучении, анализе и экспертной оценке учебно-методических 

разработок, пособий, результатов инновационной деятельности колледжа для 

обеспечения учебного процесса и самообразования обучающихся. 

3.8. Организация текущего (ежемесячного) планирования деятельности 

колледжа. 

3.9. Транслирование лучших результатов по внедрению инноваций в колле-

дже (на основании экспертных заключений) через систему повышения квалифи-

кации работников культурно-досуговой сферы, средства массовой информации, 

семинары, конференции, Интернет (информационное оснащение сайта), публика-

ции. 

3.10. Сбор информации, размещение и актуализация информации на сайте 

колледжа в соответствии с Приказом Рособнадзора от 14.08.2020 №831 «Об 

утверждении требований к структуре официального сайта образовательной орга-

низации в информационно-коммуникационной сети «Интернет» и форме предо-

ставления информации» (зарегистрировано в Минюсте России 12.11.2020 № 

60867). 

 

4. Права Отдела 

 



4.1. Запрашивать информацию об учебно-методической, инновационной де-

ятельности у любого структурного подразделения колледжа. 

4.2. Вносить предложения по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела. 

4.3. Представлять интересы колледжа во всех государственных, обществен-

ных и иных учреждениях и организациях по вопросам, связанным с деятельно-

стью колледжа в области учебно-методической, инновационной работы в соот-

ветствии с настоящим положением и должностными обязанностями. 

 

5. Организация работы Отдела 

 

5.1. Отдел взаимодействует со всеми структурными подразделениями 

колледжа, в пределах возложенных на него задач и функций. Отдел взаимодейству-

ет, с методическими отделами средних профессиональных учебных заведений области, с 

научно-методическом центром профессионального образования ОГАУ «Институт 

развития образования». 

5.2. Руководство Отделом осуществляет заведующий  отделом. Отдел нахо-

дится в подотчетности заместителя директора колледжа по научно-методической 

работе. 

5.3. В состав Отдела входят: заведующий отделом, методисты, пресс-

секретарь. 

5.4. Работа Отдела осуществляется на основе годового плана. План состав-

ляется заведующим Отделом  и  утверждается директором колледжа. 

 

6. Ответственность Отдела 

 

6.1. Всю полноту ответственности за качество и своевременность выполне-

ния возложенных настоящим Положением на Отдел задач и функций несет руко-

водитель отдела. 

6.2. Степень ответственности других работников устанавливается их 

должностными инструкциями. 
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